2

[bookmark: _GoBack]
   คู่มือการออกโฉนดเพื่อการเกษตร
ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ และการจัดการทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2566 
สำหรับประชาชนหรือผู้มาติดต่อ ส.ป.ก. 

๑. วัตถุประสงค์
[bookmark: _Hlk184051782]	๑. เพื่อสร้างความรู้ความเข้าใจในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกโฉนดเพื่อการเกษตร 
	๒. เพื่อให้กระบวนการออกโฉนดเพื่อการเกษตรมีแนวทางและมาตรฐานเดียวกัน

๒. ขอบเขต
	การออกโฉนดเพื่อการเกษตรตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอด        ทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ และการจัดการทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน (ฉบับที่ 2)      พ.ศ. 2566

๓. คำจำกัดความ
	การจัดให้เข้าทำประโยชน์ หมายความว่า การจัดให้เกษตรกรเข้าทำประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินตามหนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน หรือโฉนดเพื่อการเกษตรที่ ส.ป.ก. ออกให้แก่เกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน
	โฉนดเพื่อการเกษตร หมายความว่า หนังสือแสดงสิทธิที่ ส.ป.ก. ออกให้แก่เกษตรกรที่ได้รับการจัดให้เข้าทำประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินตามหนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน

















[bookmark: _Hlk163397142]คู่มือสำหรับประชาชนและผู้มาติดต่อ ส.ป.ก.
ตารางที่ ๑ งานให้บริการ
	[bookmark: _Hlk166847337]งานให้บริการ
	[bookmark: _Hlk163331927]การออกโฉนดเพื่อการเกษตร
ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ   และเงื่อนไขในการคัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ และการจัดการทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2566



ตารางที่ ๒ หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม



ตารางที่ ๓ ขอบเขตการให้บริการ
	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการสถานที่
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด ณ ที่ดินตั้งอยู่
2. หน่วยบริการเคลื่อนที่ของ ส.ป.ก.จังหวัด (Mobile Unit)
[image: ]3. ศูนย์บริการประชาชนออนไลน์ ส.ป.ก. (http://servicecenter.alro.go.th) 

	[bookmark: _Hlk184480824]วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
ตั้งแต่เวลา 8.30 – 16.30 น.



[bookmark: _Hlk184481249]กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
	๑. พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 และที่แก้ไขเพิ่มเติม
	2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข            ในการคัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ               และการจัดการทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2566


[bookmark: _Hlk184481503]หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขการยื่นคำขอ และการพิจารณา
[bookmark: _Hlk191471552]1. ผู้มีสิทธิยื่นคำขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร ได้แก่
(ก) เกษตรกรผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.๔-๐๑) หรือได้รับอนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินมาแล้ว มาแล้วไม่น้อยกว่า ๕ ปี เฉพาะประเภทแปลงเกษตรกรรม
[bookmark: _Hlk191301794](ข) กรณีการจัดที่ดินแทนที่ให้กับคู่สมรส บุตร ทายาท หรือเครือญาติ ให้นับระยะเวลาที่ได้ร่วม    ทำประโยชน์ในครอบครัวเดียวกันเป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๕ ปี
 เกษตรกรผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าทำประโยชน์น้อยกว่า ๕ ปี หากปรากฏข้อเท็จจริงว่าได้เข้าร่วมทำประโยชน์กับเกษตรกรผู้ได้รับอนุญาตรายเดิมที่เป็นคู่สมรส บุตร ทายาท หรือเครือญาติ สามารถนับระยะเวลาดังกล่าวรวมกับเวลาที่ได้รับอนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ได้
[bookmark: _Hlk184482650][bookmark: _Hlk191460765]๒. ผู้มีสิทธิยื่นคำขอสามารถยื่นคำขอออกโฉนดเพื่อการเกษตรด้วยตนเอง ได้ 3 ช่องทาง ดังนี้
(๑) สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด ณ ที่ดินตั้งอยู่ 
(๒) หน่วยบริการเคลื่อนที่ของ ส.ป.ก.จังหวัด (Mobile Unit)
(๓)-โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์-ในช่องทางศูนย์บริการประชาชนออนไลน์ ส.ป.ก.
(http://servicecenter.alro.go.th)
 ทั้งนี้ สามารถมอบอำนาจให้ยื่นคำขอออกโฉนดเพื่อการเกษตรได้ โดยใช้แบบมอบอำนาจทั่วไป 
ซึ่งสามารถมอบอำนาจให้แก่ คู่สมรส บุตร ทายาท และเครือญาติ เท่านั้น
[bookmark: _Hlk183771656]๓. เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร 
[bookmark: _Hlk191461645][bookmark: _Hlk183777131][bookmark: _Hlk183771476](๑) หนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. ๔-๐๑) เฉพาะกรณี เกษตรกรต้องการให้ ส.ป.ก. ออกหนังสือรับรองสิทธิการขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร (ส.ป.ก. ๔-๑๕๔) ให้เกษตรกร
ผู้ยื่นคำขอดังกล่าว
(๒) ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ามี)
๔. เกษตรกรผู้ยื่นคำขอจะได้รับเอกสารดังต่อไปนี้หลังยื่นคำขอ
(1) ใบรับคำขอ และ/หรือ
(2) หนังสือรับรองสิทธิการขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร (ส.ป.ก. ๔-๑๕๔) กรณี เกษตรกร
ยื่นหนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ ส.ป.ก. ๔-๐๑ ฉบับผู้ถือ ให้กับ ส.ป.ก.จังหวัด
 	
หมายเหตุ
	๑. กรณีเกษตรกรยื่นคำขอตามแบบความประสงค์การออกโฉนดเพื่อการเกษตร (ส.ป.ก. 4-153)    ก่อนวันที่ 9 ธันวาคม พ.ศ. 2566 ให้ถือว่าเป็นคำขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร (ส.ป.ก. 4-156-๑)
	2. กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไขเพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไขเพิ่มเติม ภายใน ๗ วันทำการ ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
	3. ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาให้บริการตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถ้วนถูกต้องตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งระบบออนไลน์ และที่มายื่นเอกสารด้วยตนเอง
	4. กรณีตรวจสอบการกู้ยืมเงินกับฐานข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หากยังไม่ได้รับการแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอำนาจหน้าที่ จะไม่นำระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม
	๕. ทั้งนี้ เมื่อออกโฉนดเพื่อการเกษตรแล้วเสร็จจะมีการแจ้งผลการพิจารณาดำเนินการออกโฉนด
เพื่อการเกษตรให้ผู้ยื่นคำขอทราบและแจ้งธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร 
(ธ.ก.ส.) เพื่อนำส่งโฉนดเพื่อการเกษตรเป็นหลักทรัพย์ค้ำประกันการกู้ยืมเงินแทนหนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. ๔-๐๑) และขอรับหนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(ส.ป.ก. ๔-๐๑) มาดำเนินการยกเลิก  
 	อนึ่ง ณ วันที่เกษตรกรมารับโฉนดเพื่อการเกษตรให้ส่งมอบหนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. ๔-๐๑) ฉบับผู้ถือ หรือหนังสือรับรองสิทธิการขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร (ส.ป.ก. ๔-๑๕๔) 
คืนแก่ ส.ป.ก.จังหวัด 

ตารางที่ ๑ ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ

	[bookmark: _Hlk166837496]ที่
	ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ
	ระยะเวลา
ให้บริการ
	ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	1
	การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
	1.1 ยื่นคำขอ
1.2 ตรวจสอบคำขอและเอกสารหลักฐานประกอบคำขอ

	1 วันทำการ
	สำนักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด
	ส.ป.ก.จังหวัดออก
1. ใบรับคำขอ 
๒. หนังสือรับรองสิทธิการขอออกโฉนด
เพื่อการเกษตร 
(ส.ป.ก. ๔-๑๕๔) 
กรณี เกษตรกร นำส่งส.ป.ก. 4-01 ฉบับผู้ถือ

	2.
	การพิจารณา
	๒.๑. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลตามแบบที่กำหนดให้ครบถ้วน ถูกต้อง
       ๒.๑.๑ คำขอและเอกสารประกอบการยื่นคำขอ
        (๑) ตรวจสอบคำขอและเอกสารหลักฐานประกอบยื่นคำขอ
         (๒) ตรวจสอบผู้ได้รับอนุญาตและระยะเวลาได้รับอนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน ไม่น้อยกว่า ๕ ปี 
       (๓) ตรวจสอบการใช้หนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ ส.ป.ก. ๔-๐๑ เป็นหลักทรัพย์ค้ำประกันการกู้ยืมเงิน จาก ธ.ก.ส. (ฐานข้อมูล ธ.ก.ส. หรือสอบถามไปยัง ธ.ก.ส.)
        ๒.๑.๒ ตรวจสอบ ตำแหน่ง รูปแผนที่ แปลงที่ดิน 

	๕๐ วัน























	สำนักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด








	



















ตารางที่ ๑ (ต่อ) ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	ที่
	ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ
	ระยะเวลา
ให้บริการ
	ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	
	
	๒. กรณีปฏิรูปที่ดินจังหวัดอนุญาตให้ได้รับโฉนดเพื่อการเกษตร 
   2.2.1 ประกาศผลการพิจารณาให้เกษตรกรได้รับโฉนดเพื่อการเกษตร เพื่อให้ผู้มีส่วนได้เสียมีโอกาสให้มีการคัดค้าน
   ๒.๒.๒ เมื่อครบกำหนด
เวลาตามประกาศ ฯ ส.ป.ก.จังหวัด จัดทำโฉนดเพื่อการเกษตรให้แก่เกษตรกร
    (๑)-จัดพิมพ์รายละเอียดแผนที่รูปแปลงที่ดินในโฉนดเพื่อการเกษตร
   (๒) จัดพิมพ์รายละเอียดโฉนดเพื่อการเกษตร
 
	


๑๕ วันนับแต่วันที่ประกาศ



๒๓ วัน
	
	


(ปิดประกาศไว้ในที่เปิดเผย ณ ส.ป.ก.จังหวัด ที่ว่าการอำเภอ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ทำการกำนันแห่งท้องที่ ที่ทำการผู้ใหญ่บ้าน หรือจะประกาศทางสื่ออื่น ๆ ด้วยก็ได้)


	๓.
	การลงนาม
	เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มีอำนาจลงนามในโฉนดเพื่อการเกษตร  
	1 วัน
	
	



ระยะเวลาดำเนินการรวม  90 วัน 
หากไม่อาจดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน ๙๐ วัน ส.ป.ก. ขยายระยะเวลาได้ครั้งละไม่เกิน 30 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
	1. ส.ป.ก. 4-01 (ฉบับผู้ถือ) เฉพาะกรณี เกษตรกรผู้ยื่นคำขอต้องการให้ ส.ป.ก. ออกหนังสือรับรองสิทธิการขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร (ส.ป.ก. ๔-๑๕๔) 				จำนวน 1 ฉบับ
	2. สำเนาใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ามี)				จำนวน 1 ฉบับ

ค่าธรรมเนียม
	ไม่มีค่าธรรมเนียม


ช่องทางร้องเรียน
1. สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นคำขอ
2. สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดำเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
3. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม
แบบคำขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร (ส.ป.ก.4-156-๒)
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     คู่มือการออกโฉนดเพื่อการเกษตร   ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ในการคัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ   และการจัดการทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน  ( ฉบับที่  2 )   พ . ศ .  2566    สำหรับประชาชนหรือผู้มาติดต่อ ส . ป . ก .      ๑ .  วัตถุประสงค์    ๑ .  เพื่อสร้างความรู้ความเ ข้ าใจในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกโฉนดเพื่อการเกษตร      ๒ .  เพื่อให้กระบวนการออกโฉนดเพื่อการเกษตรมีแนวทางและมาตรฐานเดียวกัน     ๒ .  ขอบเขต   การออกโฉนดเพื่อการเกษตรตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม  ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอด         ทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ และการจัดการทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน  ( ฉบับที่  2 )        พ . ศ .  2566     ๓ .  คำจำกัดความ    การจัดให้เข้าทำประโยชน์ หมายความว่า การจัดให้เกษตรกรเข้าทำประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน ตามหนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน หรือโฉนดเพื่อการเกษตรที่ ส . ป . ก .  ออกให้แก่ เกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน    โฉนดเพื่อการเกษตร หมายความว่า หนังสือแสดงสิทธิที่ ส . ป . ก .  ออกให้แก่เกษตรกรที่ได้รับการจัดให้ เข้าทำประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินตามหนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน                                    

